UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN GIA LAM Poc lap - Tw do - Hanh phiic
$6:04 /HD-UBND Gia Lam, ngay {4 thdng 01 ndm 2022
HUONG DAN

Quy trinh tb chite kiém diém, xir Iy ky luft d6i voi can b, cong chire,
vién chirc, lao dong hop ddng trén dia ban huyén Gia Lim

D& thuc hién tdt cong tac quéan ly doi ngili can bd, cong chirc, vién chic,
lao déng hop ddng phong ngira, d4u tranh va xr Iy nghiém minh nhitng hanh vi
vi pham ky luat, tang cudng ky ludt, ky cuong hanh chinh, UBND huyén Gia
L4m hudng din va yéu cdu cac co quan chuyen moén, don vi sy nghiép thude
Huyén, UBND x4, thi tran c4c trudng hoc cdng 14p thudc huyén quan ly thuc
hién t6t mot s6 ndi dung vé cong tac xem xét, xir 1y ky ludt can bd, cong chirc,
vién chttc, lao dong hop ddng cu thé nhu sau:

L. CAC VAN BAN PHAP LUAT VE XU LY KY LUAT CAN BQ,
CONG CHUC, VIEN CHUC, LAO PONG HQP PONG
1. Cac viin ban quy dinh chung
- Luft T4 chtrc Chinh quyen dia phuong ngay 19/6/2015; Luét sira 601 bd

sung mot sé didu ctia Luét TS chirc Chinh pht va Luat T4 chure chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;

- Lut stra d8i, bd sung médt sb didu chia Ludt can bg, cong chirc va Lujt
Vién chirc ngay 25/11/2019;

- B0 ludt Lao déng 2019;

- Nghi dinh s§ 112/2020/ND-CP ngay 18/9/2020 ctia Chinh phi vé xir Iy
k¥ lut can bg, cdng chire, vién chirc;

- Quyét dinh s6 25/2021/QP-UBND ngay 19/11/2021 cla UBND thanh
pho Ha Néi Quyét dinh ban hanh Quy dinh vé quan Iy t4 chirc bd may, bién ché,
can bg, cdng chirc, vién chirc, ngudi lao dong trong t6 chirc hanh chinh, don vi

sw nghiép cdng 14p, doanh nghiép c6 vén pha nuéc thude thim quyén quéan ly
ctia UBND thanh phd Ha Noi.

2. P6i véi can bd, ecdng chirc

- Ludt Can bd, Cdng chirc ndm 2008;
3. Pbi véi vién chire

- Lujt Vién chitc nam 2010;

4. Pbi voi lao ddng hop ddng

Thuc hién theo quy dinh clia B§ ludt Lao ddng nam 2019 va céc vin ban
phép ludt c6 lién quan




1. POI TUQNG AP DUNG

1. Can bd, coéng chirc, lao dong hop ddng lam viéc tai cdc co quan chuyén
mon va tueong duong thudc Huyén.

2. Vién chitc, lao déng hop dong lam viée tai cac don vi su nghiép, cac
trudong mam non, tiéu hoc, trung hoc co sé cdng ldp thuée Huyén.

3. Chu tich HDND, Pho Chu tich HDND, Cht tich UBND, Phé Chi tich
UBND x4, thi trin (goi chung 14 c4n bd); céng chitc x4, thi trén.

4. Can bd, c¢ong chirc, vién chirc da ngh1 viée, nghi huu (sau day goi tit 1a
ngudi di nghi viée, nghi huu).

III. NGUYEN TAC XU LY KY LUAT

Thuc hién theo Piéu 2, Nghj dinh s& 112/2020/NB-CP, cy thé nhu sau:

1. Kbach quan, cbng bang; céng khai, minh bach; nghiém minh, ding
phap luét.

2. Mdi hanh vi vi _pham chi bi xir Iy mot lan bang mot hinh thic ky luét.

'Trong cung mét thoi diém xem xét xir 1y ky ludt, néu cén b, cong chire, vién
chitc ¢6 tir 02 hanh vi vi pham trd 1€n thi bj x 1y ky luét v& timg hanh vi vi
pham va ap dung hinh thte k¥ luét ning hon mét mirc so voi hinh thie ky ludt
ap dung d6i voi hanh vi vi pham nang nhét, trir trucmg hop bi xtt Iy ky lujt béng
hinh thtrc bdi nhiém, budc thdi viéc; khong tach riéng timg ndi dung vi pham
cla can bd, céng chirc, vién chirc dé xtr Iy ky ludt nhidu l4n véi cac hinh thirc ky
luft khac nhau.

3. Trudng hop can bg, cong chirc, vién chire dang trong thoi gian thi hanh
quyét dinh ky luat tiép tuc ¢6 hanh vi vi pham thi bi 4p dung hinh thirc ki luét
nhur sau:

a) Néu c6 hanh vi vi pham bi xtr Iy k¥ ludt & hinh thirc nhe hon hoic bing
so v6i hinh thte ky luit dang thi hanh thi 4p dung hinh thtc ky luit ning hon
mdt murc so v4i hinh thite ky [uit dang thi hanh;

b) Néu c6 hanh vi vi pham bi xtr 1y ky ludt & hinh thirc ning hon so véi
hinh thitc ky luét dang thi hanh thi ap dung hinh thirc k¥ luit ning hon mot muc
so v6i hinh thire ki lut 4p dung dbi véi hanh vi vi pham méi.

4. Khi xem xét xt Iy ky luét phéi cén cir vao ndi dung, tinh chét, mirc do,
tac hai, nguyén nhén vi pham, cdc tinh tiét tang ning hodc giam nhe, thai 9 tiép
thu va stra chita, viéc khéc phuc khuyét diém, vi pham, hau qua d4 gdy ra.

5. Khong 4p dung hinh thirc xit phat hanh chinh hodc hinh thic ky luat
dang thay cho hinh thirc ky lugt hanh chinh; xir Iy ky Iudt hanh chinh khéng thay
cho truy ciru trdch nhiém hinh sw, néu hanh vi vi pham dén miic bi xir Iy hinh su.

6. Truomg hop cén bd, cong chie, vién chirc dd bi xit Iy ky luét dang thi hinh
thire ky luat hanh chinh phai bao ddm & mitc 49 trong xtmg v6i k¥ ludt dang,

Trong thdi han 30 ngay, ké tir ngay cong bd quyét dinh ky lut ding, co
quan, tb chitc, don vi phai xem xét, quyét dinh viée xt Iy ky luat hanh chinh.
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7. Nghiém cAm moi hanh vi x4m pham than thé, tinh thén, danh dy, nhén
phdm trong qua trinh xit Iy ky ludt.

8. Cén bd, cong chirc, vién chitc ¢6 hanh vi vi pham 14n déau da bi x1r Iy ky
luit ma trong thoi han 24 thang ké tir ngay quyét dinh xi¥ 1y ky ludt cé hidu luc
cd cung hanh vi vi pharn thi bi coi la tai pham; ngoai thoi han 24 thang thi hanh
vi vi pham @6 dugce coi 1a vi pham 1in dAu nhung dugc tinh 14 tinh tiét ting ning
khi xem xét xur Iy ky luét.

IV. CAC HANH VI B XU LY KY LUAT

Thuec hién theo Piéu 6, Ngh1 dinh sé 112/2020/ND-CP, cu thé nhu sau:

1. Can b, cong chire, vién chirc ¢d hanh vi vi pham céc quy dinh v& nghia
vu clia cén bd, cong chire, vién chirc; nhitg viéc cén bg, cong chire, vién chirc
khéng dugc lam; n6i quy, quy ché ctia co quan, t8 chirc, don vi; vi pham dao
dirc, 161 sbng hoidc vi pham phap luét khac khi thi hanh céng vu thi bi xem xét
xu ly ky luat.

2. Mitc d6 chia hanh vi vi pham dugc xéc dinh nhu sau:

a) Vi pham gdy hau qua it nghiém trong 1a vi pham cé tinh chit, mirc do

téc hai khong 16m, tac dong trong pham vi ndi bg, lam anh hudng dén uy tin cia
co quan, to chirc, don vi cong tac.

b) Vi pham géy hau qua ngh1em trong la vi pham c6 tinh chét, muc 49, tic
hai 16n, tic dong ngoai pham vi ndi by, gy du luén x&u trong can b, céng chic,
vién chirc va Nhén dén, lam glam uy tin cua co quan, tb chirc, don vi cong tac.

c) Vi pham géy héu qua rat nghiém trong la vi pham cd tinh chét, mirc do,
tac hai rat 16n, pham vi tic dong dén toan xa hoi, gly du luan rét bitc xUc trong
c4n bd, cbng chirc, vién chirc va Nhéan dén, lam mét uy tin clia co quan, tb chic,
don vi cong tac.

d) Vi pham gdy héu qua dic biét nghiém trong la vi pham c6 tinh chit,
mirc dd, tic hai ddc biét 16m, pham vi tac d6ng sdu rdng dén toan x4 hdi, gy du
luan dic biét bire xuc trong can bo, cong chitc, vién chirc va Nhan dén, 1am mat
uy tin cia co quan, td chirc, don vi cong tac.

V. CAC TRUONG HQP CHUA XEM XET KY LUAT

Thuc hién theo Didu 3, Nghl dinh s§ 112/2020/NB-CP, cu thé nhur sau:
1. Cén b, cong chirc, vién chirc dang trong thoi gian nghi hang nim, nghi
theo ché d6, nghi viéc riéng dugc cép c6 thdm quyén cho phép.

2. Cén b9, cong chirc, vién chirc dang trong thoi gian didu tri bénh hiém
nghéo hodic dang mét kha ning nhin thirc; bi 6m ning dang didu tri ndi trd tai
bénh vién c¢6 x4c nhin cua co quan y té ¢6 thdm quyén.

3. Can b, cong chitc, vién chic la nit gidi dang trong thol gian mang thai,
nghi thai san, dang nudi con dudi 12 thang tudi hodc can bd, coéng chire, vién
chitc 14 nam gidi (trong trudng hop vo chet hodc vi Iy do khéach quan, bét kha
khéng khéc) dang nubi con dudi 12 thang tudi.




4. Cén by, cong chirc, vién chic dang bi khai t5, tam gitt, tam glam cho
két ludn cha co quan cé thAm quyen diéu tra, truy tb, xét xir vé hanh vi vi pham
phép ludt, trir truong hep theo quyét dinh ciia cdp cé thim quyen

VI. CAC TRUOGNG HQP PUGC MIEN TRACH NHIEM KY LUAT

Thue hién theo Piéu 4 , Nghi dinh sé 112/2020/NP-CP, cu thé nhr sau:

1. Pugc co quan c6 thdm quyén xéc nhén tinh trang mAt ning luc hanh vi
dan sy khi c6 hanh vi vi pham.

2. Phai chip hanh quyét dinh ctia cip trén theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 9
Luét Can bg, cong chirc.

3. Buoc chp c6 thAm quyén xac nhan vi pham trong tinh thé cép thiét, do
su kién bat kha khéng ho#c tré ngai khich quan theo quy dinh ctia B§ ludt Déan
sur khi thi hanh céng vu. '

4. Cén b, cong chirc, vién chirc ¢6 hanh vi vi pham dén mirc bi xtr 1y ky
luét nhung da qua doi.

VIL. AP DUNG HINH THUC KY LUAT

1. Hinh thire ky luit:

1.1 DPdi véi cin bp: Ap dung theo Khoan 1, Biéu 7, Nghi dinh sb
112/2020/ND-CP, cu thé nhu sau:

Cén bd ¢ 04 hinh thic ky luat, gc“)m: Khién trach, Canh cdo, Cach chirc,
Béi nhiém;

1.2 Dbi véi cong chikc: Ap dung theo Khodn 2, 3, Didu 7, Nghi dinh sb
112/2020/NB-CP, cu thé nhu sau:

_ - Cong chirc gitt chire vu 1anh dao, quan Iy, c¢6 05 hinh thirc ky luit, gbm:
Khién trach, Canh céo, Gidng chirc, Cach chtc, Budc théi viéc;
. -Cong chize khéng giit chirc vu Idnh dao, quan ly, ¢6 04 hinh thirc ky luét,
gom: Khién trach, Canh céo, Ha béc luong, Bude thoi viée;

1.3 Pdi véi vién chire: Ap dung theo Khoan 1, 2, Piéu 15, Nghi dinh sb
112/2020/NP-CP, cu thé nhu sau:

- Vién chirc quan 1y, ¢6 04 hinh thirc ky luat, gdm: Khién trach, Canh céo,
Cach chirc, Budc théi viéc;

- Vién chirc khong giit chic vu quan Iy, c6 03 hinh thirc ky ludt, gbm:
Khién trach, Canh céo, Budc thoi viéc.

1.4 Péi véi Lao dpng hop dong:Ap dung theo Piéu 124, BS luit Lao
dong nam 2019, cu thé nhu sau:

Lao ddng hop ddng c6 04 hinh thirc ky luit gdm: Khién trach, Kéo dai
thoi han nang luong khdng qua 06 thang, cach chirc, Sa thai.

1.5 Poi véi cdn by, céng chirc, vién chirc di nglu viéc nghi huwu: Ap

dung theo Khodn 18 Didu 1 Luét sira ddi, bd sung mdt sb didu ciia Lut can bd,
cong chic va Ludt Vién chic ngay 25/11/2019; Pidu 22 Nghj dinh sb
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112/2020/NBD-CP ngay 18/9/2020 cta Chinh phd v& xiT Iy k¥ luat can bo, cdng
chttc, vién chirc, cu thé nhu sau: Khién trach, canh cao, x6a tu cach chire vu.

2. Ap dung hinh thite ky luit:

2.1 Déi véi cdn bp, cong chive: Ap dung theo Pidu 8, 9, 10, 11, 12, 13, 14,
Nghi dinh sb 112/2020/ND-CP;

2.2 Péi véi vién chive: Ap dung theo Pidu 16, 17, 18, 19, Nghi dinh sb
112/2020/ND-CP.

3. Thoi hiéu, thoi han xit y ky ludt doi véi cdn bd, cong chire, vién chirc

Ap dung theo Piéu 5, Nghi dinh s§ 112/2020/ND-CP, cu thé nhu sau:

3.1. Pbi voi can bd, cong chire thire hién theo Diéu 80 Luat Céan b9, cong
chirc dugce sira 31, bd sung tai khoan 16 Piéu 1 Lujt sia dbi, bd sung mét sd
Pidu ctia Luat Can bd, cong chirc va Luat Vién chuec.

3.2. Pbi véi vién chirc thuc hién theo Piéu 53 Ludt Vién chirc duge stra
b1, bd sung tai khoan 7 Pidu 2 Luit stra d6i, bd sung mot sb didu ctia Luat Can
b6, cdng chirc va Luat Vién chirc.

3.3. Tru'(mg hgp vu viéc cé lién quan dén nhiéu nguoi, c6 tang Vat,
phuong tién cin giam dinh hodc co tinh tiét phirc tap khac can thoi gian dé lam
r5 thém thi cdp c6 thim quyén xtr Iy ky ludt ra quyet dinh kéo dai thoi han xr ly
ky luit, nhung khéng qua 150 ngay.

3.4. Khong tinh vao thdi han xit Iy ky Iudt déi véi:

- Thoi gian chua xem xét xir Iy ky luét d6i véi céc trudng hop quy dinh tai
phén V, Huong dan nay;

- Thoi gian didu tra, truy t8, xét xtr theo thit tuc t5 tung hinh sy (néu cb);

- Thoi gjan thuc hién khiéu nai hodc khéi kién vy 4n hanh chinh tai Toa an
vé quyet dinh xit 1y ky ludt cho den khi ra quyét dinh xir 1y ki lut thay thé theo
quyét dinh ciia cip c6 thim quyén.

VIIL TRINH TV, THU TUC, THAM QUYEN XU LY KY LUAT

Viéce xur Iy ky luat dbi vé6i can bd, cong chitc, vién chitc duge thuc hién
theo cac budc sau:

-Budc 1: T4 chirc hop kiém diém;

- Budc 2: Thanh 1ap Hoi dong ky lut;

- Bude 3: Cép c6 thim quyén ra quyét dinh xtt 1y ky luat.

* Truong hop xt ly ky ludt theo quyét dinh ctia cép cb thdm quyén thi
khéng thue hién bude 1.

* Céc truong hop khdng phai thye hién bude 1 va bude 2:

+ Trudng hop cén bg, cong chirc, vién chirc c6 hanh vi vi pham phap lugt
bi Tda 4n két an phat ti ma khéng duge hudng én treo hogc bi Toa an két an vé
hanh vi tham nhiing.

+ D3 c6 két luén cta co quan, td chirc c6 thim quyen v& hanh vi vi pham,
trong d6 c6 dé& xuét hinh thirc ky luit hodc da co quyét dinh xi Iy ky luit dang.
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Céc truong hop nay dugc sir dung két luan vé& hanh vi vi pham ma khéng phai
diéu tra, xac minh lai.
1. TS chirc hop kiém diém
1.1 Trdch nhigm t6 chirc va thanh phén tham du cupc hop kiém diém
1.1.1 Trwong hcrp ngudi bi kiém diém la cong chirc giif chikc vu lanh dao,

vién chikc quan Iy cdc don vi sy nghiép, cdc truong Maém non, tiéu hoc, trung
hoc co 56 thugc Huyen

- Trach nhiém t6 chirc cudc hop kiém diém: Cha tich hodc Phé Chi tich
UBND cép huyén cé trach nhiém td chitc hop kidm diém d8 xem xét, ¢& nghi xir

1y ky luat.

- Thanh phén du hop, oom:

+ Dai dién l4anh dao Ban T4 chitc Huyén ty;

+ Pai dién 1anh dao phong N&i vu;

+ Dai dién lanh dao phong Gido duc va do tao (d6i véi ngudi vi pham
thudc khoi gido duc);

+ Pai dién 1anh dao Thanh tra huyén;

+ Pai dién cép Gy noi ¢6 ngudi vi pham;

~ +Dbai dién 1anh dao, Céng doan don vi su nghi€p, cac truong Méam non,

Tiéu hoe, Trung hoc co s0.

1.1.2 Trucng hop nguoi bi kiém diém la Chi tich HDND, Phé Chit tich
HDND x4, thi tran (goi chung la cdn bj)

- Trach nhiém t& chic cudc hop: Cht tich HDND hogc Phé Chu tich
HPND Huyén cé trach nhiém té chirc hop kiém diém can bd vi pham ky luat.

- Thénh phén du hop, gém:

+ Pai dién Thuong triee HPND huyén;

+ Paij dién ldnh dao Ban phap ché HPND huyén;

+ Pai dién lanh dao Ban T4 chirc Huyén ty;

+ Pai dién 18nh dao Thanh tra huyén;

+ Pai dién 14nh dao phong Noi vu;

+ Pai dién: cép uy, chinh quyén, Uy ban Mit trin T quéc, cac td chirc
chinh tri - x& hoi noi ¢ cén bd vi pham.

1.1.3 Truong hop ngudi bi kiém diém 1& Chi tich UBND, Pho Chil tich
UBND x4, thi tran (goi chung la can bj)

- Trach nhi€ém to chirc cuge hop: Chu tich hoéc Phé Chu tich UBND cép
huyén c6 trach nhiém t chirc h0p kiém diém dé xem xét, d& nghi x1r Iy k¥ luat.

- Tharth phan dy hop, gdm:

+ Dai dién 1anh dao UBND huyén;

o L L T S
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+ Pai dién 1&nh dao Ban T4 chirc Huyén uy;

+ Pai dién lanh dao Thanh tra huyén;

+ Pai dién 13nh dao phong No6i vu;

+ Pai dién: cip 1y, chinh quyén, Uy ban Mit trén Té qudc, cac td chirc
chinh tri - xa h6i noi ¢é can bd vi pham.

1.1.4 Truong hop nguoi bi kiém diém 1a cong chikc, vién chikc khong giik
chire vu lanh dao, quan ly tai cdc co quan chuyén mén, xd, thi trén, cdc rrucmg

Mdm non, Tidu hoc, THCS céng ldp; lao dong hop dong theo Nghi dinh so
68/2000/NP-CP cé hanh vi vi pham ky ludt

- Trach nhiém td chic cude hop kiém diém: Chu tich UBND x4, thi trn;
Thu trwdng céc co quan chuyén mdn; ngudi ding d4u don vi su nghiép cong
lap, Higu truéng céc trudng MAm non, Tiéu hoc, THCS cong lap thudc Huyén
¢6 trach nhiém t chirc hop klem didm d8 xem xét, d& nghi xtr 1y k¥ luét hodc
quyet dinh ky ludt theo thdm quyén ddi véi cong chitc, vién chire, lao dong hop
déng theo Nghi dinh s 68/2000/ND-CP c6 hanh vi vi pham ky luét.

- Thanh phan du hop:

+ Péi v6i cdng chire cac co quan chuyén mén thudc Huyén bi kiém diém thi
thénh phén dy hop 14 toan thé céng chirc ctia don vi.

+ D01 Vi cdng chirc clp xa bi k1em diém thi thanh phan du hop la dai dién

lanh dao cép ty, chinh quyén, dai dién tb chirc chinh tri - x4 hdi c6 lién quan va toan
thé cong chirc cap xA.

+ Péi véi vién chire, lao dong hop dong theo Nghi dinh s6 68/2000/NP-CP
cac don vi sy nghiép, cac truong Mam non, Tiéu hoc, THCS cong lap bi kiém diém
thi thanh phén dir hop I3 toan thé vién chitc, lao déng hop ddng theo ctia don vi.

+ DAi véi cong chirc, vién chire duge cir biét phai thi ngoai thanh phan
nhu quy dinh trén con phai ¢ dai dién l&nh dao cia co quan clr cdng chire, vién
chirc biét phéi.

1.2 Trinh tu té chire cudc hop kiém diém

- Budce 1: Nguoi chi tri cude hop tuyen b 1y do cudc hop, théng bao hodc

uy quyen cho co quan tham muu hofic ngudi duge giao nhiém vu tham muu vé
cOng tac tb chirc, can bd thong bao céc ndi dung:

Tém tét qua trinh cdng tc; hanh vi vi pham; cac hinh thirc xir Iy d& ban hanh
(neu c6); thoi diém xay ra hanh vi vi pham thoi diém phat hién hanh vi vi pham;
cac tinh tiét ting ning, gidm nhe clia ngudi ¢ hanh vi vi pham; thoi hiéu, thdi han
xir Iy theo quy dinh cta phap luét.

- Bude 2: Neudi c6 hanh vi vi pham trinh bay ban kiém diém, trong dé néu
16 hanh vi vi pham va trr nhén hinh thire ky luét.

Trudng hop ngudi ¢6 hanh vi vi pbam c6 mit tai cude hop nhung khong 1am
ban kidm diém thi cudc hop kiém diém vén duge tién hanh.
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Truong hop ngudi ¢6 hanh vi vi pham véng mit thi cudc hop kiém diém
duoc tién hanh sau 02 14n giri théng bao triéu tép.

- Budc 3: Thanh vién tham du cudc hop phat bidu, néu 15 ¥ kién vé céc noi
dung quy dinh tai budc 1.

- Buéc 4: Nguoi chi tri cude hop két luan.

Noi dung cude hop kiém diém phai duoc 1ap thanh bién ban. (Két luin cin
néu rd kién nghi vé viéc xr 1y ki luat; hinh thirc ky luét).

¥ Trong cudc hop kiém diém c6 ca kiém diém tap thé va c4 nhan, thi kiém

diém tép thé trudc, cd nhén sau.

1.3 Théi han giti hé so kiém diém

Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay két thiic cude hop klem diém,
nguoi chi tri cude hop giri bdo cdo va bién ban cude hop kiém diém v& UBND

huyén (qua phong N&i vu dé tong hop bao c40). Béo céo phai thé hién rd cac ndi
dung sau day:

- Hanh vi vi pham, tinh chét va hau qua ctia hanh vi vi pham;

- C4c tinh tiét ting ning, giam nhe;

- Trach nhiém ca ngudi ¢ hanh vi vi pham;

- Thoi hidu, thdi han xit Iy ky luét theo quy dinh cta phéap luét;

- Kién nghi v& viéc xir 1y ky ludt; hinh thirc ky ludt (néu c6) va trinh tur
thuc hién.

2. Thanh lap Hgi ddng, thanh phin, trinh tw hop Hdi dong ky luit

2.1 Thanh Idp Hpi dong ky lugt

- D0i v6i can bd, cong chtre, vién chire quan Iy ¢6 hanh vi vi pham ky Iuét

thi chim nhét 12 05 ngdy 1am viéc ke tlr khi nhén durge bao cdo va bién ban cude
hop kiém diém, UBND Huyén quyét dinh thanh lap Hoi ddng ky luat;

- Péi véi vién chirc khong giit chirc vu quan ly, lao ddng hop ddng tai cac
don vi su nghlep, céc trudong Mim non, Tiu hoc, Trung hoc co s¢ cong lap
thude huyen c6 hanh vi vi pham ky ludt, ngudi dimg dau don vi sy nghiép, Hiéu
trudng cdc truong MAm non, Tiéu hoc, Trung hoc co s& cong ldp thudc huyén
quyét dinh thanh 1ap Hi dong ki luat;

- Tuy theo tinh chit, muc d9, n6i dung vi pham ctia can bg, cong chirc, vién
chirc, lao dong hop ddng, Hoi ddng ky luat co thd moi dai dién cta tb chirc chinh
trj, t6 chitc chinh trj - x& héi ctia co quan, td chire, don vi noi cdn bd, cdng chic,
vién chirc, lao dong hop déng c6 hanh vi vi pham dang cong tac; dai dién co quan,
td chire, ca nhan cé lién quan dy hop. Ngudi du hop ¢6 quyén phat bidu ¥ kién va
d& xuét hinh thirc ky lut nhung khong duge bod phiéu vé hinh thirc ky luét.

- Khéng dugc cit vo, chdng, cha dé, me dé, cha nudi, me nudi, con dé, con
nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt, anh ré, em r&, chi dau, em d4u ho#c ngudi cé
quyén, nghia vy lién quan dén hanh vi vi pham cua cén bg, cong chirc, vién chirc
bi xem xét xit 1y ky ludt 13 thanh vién Hé1 ddng ky luit.
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2.2 Thanh phin Hpi dong ky luit
2.2.1 P6i voi Chii tich HDND, Phé Chii tich HDND, Chi tich UBND, Pho
Chut tich UBND cdp xd, Hpi dong ky lugt, gom:
- Chit tich Hoi déng 13 dai dién Thudng truc HDND huyén hozc lénh dao
UBND huyén;
- Mot ty vién Hbi ddng 1 1anh dao Ban T chirc Huyén ty;
- M6t iy vién Hbi dong la dai dién l&nh dao Lién doan lao déng Huyén;
- Mot Uy vién kiém Thu ky Hoi dong 14 lanh dao phong Noi vu;
- M6t Gy vién Hoi dé“mg 14 dai dién ldnh dao dang ty x4, thi trAn noi c6 can
b6 vi pham.
2.2.2 Péi véi cong chikc khong gt chike vy lanh dao, qudan Iy, Hoi dong ky
lugt ¢6 05 thanh vién, bao gom:
_ Chi: tich H6i ddng 13 1anh dao UBND huyén;
- M6t uy vién Hot ddng 13 dai dién lanh dao don vi truc tiép str dung cong chiic;
- Mot iy vién Hoi ddng 14 dai dién cép uy cia don vi truc tiép st dung
cOng chirc;
- Mot iy vién Hbi dong 13 dai dién Ban chip hanh c6ng doan co quan;
~ Mot ity vién kigm thu ky Hoi dng 13 dai dién l&nh dao Phong Noi vu.
2.2.3 Déi véi cong chic cdln xd, Héi déng ky ludt c6 05 thanh vién, bao gém.'
- Chu tich Hi dbng 14 1anh dao UBND huyén;
- Mty vién Hoi déng 14 daj dién Lién doan lao dong huyén;
- Mt ty vién Hoi ddng 12 dai dién lanh dao cta Uy ban nhin dan cép x4
c6 cdng chirc bi xem xét xir ly ky luét;
- Mét ty vién Hoi ddng 1 dai dién dai dién lanh dao phong chuyen mén
thudc huyén truc tiép quan ly vé chuyén mon, nghiép vu cta cdng chirc cap xi
bi xem xét k¥ ludt hodc dai dién lanh dao Ban chi huy quén su huyén trong
trudng hop cdng chitc vi pham 1a Chi huy trudng quén su cép x&;
- Mbt y vién kidm Thu ky Hoi dong 13 dai dién lanh dao phong Noi vu.
2.2.4 Déi véi cong chike gitk chire vu ldnh dao, qudn Iy tai cdc co quan
chuyén mon Hgi dong ky ludt c6 05 thanh vién, bao gom:
- Cht tich Hoi ddng 1a 1anh dao UBND huyén;
- Mot tiy vién Hoi ddng 1a dai dién lanh dao don vi tryc tiép sir dung cong chic;
- Mét iy vién Hoi dong 1a dai dién cép iy clia co quan quan ly cong chic;
- Mot ty vién Hbi dong 14 dai dién Ban chép hanh céng doin co quan;
- Mdt &ty vién kiém thu ky Hoi ddng 12 dai dién lanh dao Phong Noi vu.

I . R R . S T N
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2.2.5 Doz vGi vién chite gift chitc vy qudn ly don vi sw nghiép, cdc trtro*ng
Mém non, Tiéu hoc, Trung hoc co s¢ cong ldp thuée Huyén, Hoi dong ky ludt c6
05 thanh vién, bao gém:

- Chi tich Ho6i ddng 14 1anh dao UBND huyén;

- Mot ty vién Hai ddng 1a 1anh dao don vi su nghiép cong lap sir dung
vién chirc;

- Mét Uy vién 1 dai dién l&nh dao Ban T chitc Huyén uy;

- Mot Gy vién Hoi dong 14 dai dién Ban chip hanh cong doan co quan ((1‘01

véi don vi sur nghiép thude huyén) hoéc dai dién Lién doan Lao ddng huyén (d6i
véi don vi su nghiép gido duc);

- Mot Gty vién kidm Thur ky Hai ddng 14 [anh dao phong Noi vu.

2.2.6 Poi v6i vién chitc khéng giti chirc vu quan ly, Hoi dong ky ludt ¢6 03
thanh vién, bao gom:

- Chu tich Hai ddng 14 nguoi ding dau hodc cip phé ciia ngudi dimg dan
don vi su nghiép quan ly vién chuc;

- Mt ity vién Hoi déng 13 dai dién Ban chip hanh cdng doan co quan (a61
véi don vi sy nghlep thudc huyen) hodic dai dién Ban Chép hanh céng doin
trromg (461 voi don vi sy nghiép gido duc);

- M6t 0y vién kiém Thu ky Hai ddng 12 nhan vién ké toan hoic nhan vién
van phong.

2.3. T4 chire hop Hpi dong kp lu@t cin bp, cong chire, vién chikc

2.3.1 Chudin bi hop

Chim nhét 07 ngay 1am viéc trude ngay td chitc cude hop ctia H6i ddng
ky ludt can bd, cdng chirc, vién chirc ¢6 hanh vi vi pham ky ludt, gidy tridu tap
hop pha1 gl téi can bg, cong chirc, vién chirc c6 hanh vi vi pham. Céan b9, cdng
chire, vién chirc ¢6 hanh vi vi pham vang mit pha1 c6 ly do chinh dang. Truong
hop cén b), cong chirc, vién chirc c6 hanh vi vi pham ky luét véng mit sau 02
lan giri gidy triéu tap thi sau khi guri glay tridu tip lan thir 03, H01 dong ky luat
tién hanh hop, ké ca truong hop cén bd, cdng chirc, vién chirc d6 van ving miit.

Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng ky luat cé nhiém vy chun bi tai liéu, hd
so lién quan va ghi bién ban cude hop ciia Hoi déng ky luat.

Hb so xur ly ky ludt trinh Hoi ddng ky luat gdm: Ban tu kiém diém, trich
ngang so yéu ly lich cta can bd, cong chic, vién chitc, bién ban cude hop kiém
diém cia co quan, t8 chirc, don vi sir dung can b, cdng chuce, vién chic va cac
tai liéu lién quan (Van bén, két ludn cta co quan ¢6 tham quyen chimg ct lién
quan dén hanh vi vi pham ky ludt cta cn b, cong chire, vién chie...).

- D1 véi trudng hop 13 vién chire lanh dao, quan ly truong Mén non, Tiéu
hoc, Trung hoc co s& cong 14p thudc Huyén, Héi dbng ky luat moi dai dién 1anh
dao phong Gido duc va ddo tao huyén tham du (khéng 1a thanh vién Héi ddng).




2.3.2 Trinh tu hop

- Chu tich Hoi ddng ky luat tuyén b 1y do, giéi thiéu cac thanh vién tham du.

- Uy vién kiém Thu ky Héi ddng ki ludt doc trich ngang so yéu 1y lich cua
can bd, cdng chirc, vién chitc ¢6 hanh vi vi pham va cée tai liéu khac c6 lién quan.

- Cén b9, cong chirc, vién chite c6 hanh vi vi pham ky ludt doc ban kiém diém.

Truong hop Can bd, cong chirc, vién chitc c6 hanh vi vi pham véng mit
nhung ¢6 ban kiém diém thi Thu ky Hoi dong k¥ ludt doc thay, trudng hop cd

mit nhung khéng Jam ban kiém diém hodc ving mit va khéng c6 ban kiém diém
thi Hoi dong ky luat tién hanh cdc budc con lai ctia cude hop.

- Uy vién kiém Thu ky Hoi dong ky lut doc bién ban cudc hop kiém diém
nguoi vi pham ky luit tai cudc hop kidm d1em cia phong chuyén mén va tuong
duong, don vi sy nghiép, UBND x4, thi trén;

- Céc thanh vién Hoi déng k¥ luat va ngudi tham dy cude hop thao luin va
phét biéu y kién;
- Can bd, cdng chir, vién chirc ¢6 hanh vi vi pham ky luat phat bidu y

kién; néu can b9, cong chire, vién chire khong ¢6 v kién hoic véng mit thi Hoi
ddng ky lut tién hanh cac budc con lai cia cude hop.

- Hé1 dong ky luat bo phidu vé viée co ky luét hay khong ky luét; truong hop
da s6 phifu k1en nghi ky luét thi bo phiéu Ve viéc 4p dung hinh thic ky ludt; viéc bo
phidu droc tién hanh bing hinh thirc bd phiéu kin theo phuong phép tich phiéu.

- Chu tich Hoi dong ky ludt cong bb két qua bo phiéu kin va théng qua
bién ban cudc hop.

- Chi tich Hai ddng ky luat va Uy vién kiém Thu ky Hoi dong ky ludt ky
bién ban cude hop.

* Truong hop nhiéu cén bd, cong chire, vién chitc trong cung co quan, t6

chirc, don vi ¢6 hanh vi vi pham thi Hbi ddng ky luat hop dé tién hanh xem xét
xt Iy ky luat d6i véi timg can b, cbng chire, vién chirc.

3. Quyét dinh k¥ luit cin bd, cbng chike, vién chire

3.1 Trinh tu ra quyét dinh ky ludt

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay két thic cude hop, Hoi
dbng ky luat phai ¢6 kién ngh1 viée xur 1y ky luét bang van ban (kem theo bién
béan hop Hoi dong ky luét va hd so xtr Iy ki luat) giti cap ¢6 thim quyen XU ly ky
luat (Poi véi Hopi dong ky ludt cdn bé, cong chire, vién chitc quan ly gm UBND
huyén; g"loz véi Hoi dong ky ludt vién chirc khong giit chitc vy qudn Iy giri nguoi
ditng dau don vi).

- Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhin dugc vin ban kién
nghi ciia Hoi dong ky luat trong trudng hop thanh lap Hbi ddng ki luat hodic

bién ban cudc hop kidm diém cta co quan, td chirc, don vi trong truong hop
khéng thanh 1ap Hoi ddng ky luat hodc vin ban @& xuét ciia Phong N&i vy, cap




12

c6 thidm quyén x@r 1y ky luét ra quyét dinh ky luat hogic két ludn cén by, cong
chirc, vién chirc khong vi pham.
- Trudng hop vi pham clia c¢én bf, cdng chire, vién chire ¢6 tinh tiét phirc

tap thi cAp c6 thim quyen xu ly ky luat quyét dinh kéo dai thoi han xir 1y ky luat
vA chiu trach nhiém vé quyét dinh ciia minh.

3.2 Trudng hop cén b, cbng chirc, vién chitc c6 hanh vi vi pham bi Toa
4n két an phat ti ma khéng dugc hudng an treo hodc bj Toa dn két an vé& hanh vi
tham nhfing, trong thoi han 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén duge quyét dinh,
ban 4n ¢d hiéu luc phép luét ctia Toa an, cép c6 thdm quyén ra quyét dinh ky luat
budc thdi viéc.

3.3 Quyét dinh ky luét phai ghi 15 thoi diém 6 hiéu luc thi hanh,

3.4 Quyét dinh ky luat can bd, cong chire, vién chirc c6 higu luc 12 thang
ké tir ngdy c6 hiéu lyc thi hanh. Trong thoi gian nay, néu can b, céng chire, vién
chirc khong tiép tuc c6 hanh vi vi pham phép luét dén miic pha1 xu ly ky ludt thi

quyet dinh ky luét duong nhién chim dirt hiéu luc ma khdng cin phai ¢ van ban
vé viéc chdm dat hidu lye.

Trudng hop can bd, cong chire, vién chirc tiép tuc ¢6 hanh vi vi pham
phap lugt trong thoi gian dang thi hanh quyet dinh ky luat thi xtt Iy ky luat theo
ndi dung hudéng dén tai phan III Hudng dan nay. Quyét dinh ky luét dang thi
hanh chim dirt hiéu luc ké tir thoi diém quyét dinh ky luat dbi voi hanh vi vi
pham phap luft méi c6 hiéu lyc. Cac tai liéu lién quan dén viée xir ly k¥ ludt va
quyét dinh ky ludt phai duge luu giit trong hd so can bd, cong chire, vién chirc.
Hinh thire ky luét phai duge ghi vao 1y lich cua can bd, ¢ong chire, vién chice.

4. ThAm quyén xir Iy ky lujt dbi v6i can bd, cong chike, vién chire

4.1 Péi véi cdn bj: Thuc hién theo Khoan 1, Pidu 20, Nghi dinh sb
112/2020/ND-CP.

4.2 Déi véi cong chire: Thyc hién theo Khoan 1, 2, 3, 4, Dieu 24, Nghi
dinh s6 112/2020/ND-CP.

4.3 Ddi véi vién chic: Thyc hién theo Khoén 1, 2, 3, 4, Piéu 31, Nghi
dinh s6 112/2020/ND-CP.

IX. XU LY KY LUAT POI VOI NGUOI PA NGHi VIEC, NGHI HUU

1. Thim quyén

- Trudng hop b xir 1y bing hinh thire x6a tu cach chirc vy, chirc danh thi
cép c6 thAm quyén phé chuén, quyet dinh phé duyét két qua béu ctr, bd nhiém
vao chue vy, chirc danh cao nhat ra quyet dinh xu ly ky luit. Trong trudng hop

nay, cap c6 thim quyen quyét dinh vige xir ly dbi véi céc chire vu, chirc danh
khac co6 lién quan.

- Truong hop bi xiI ly ky ludt bang hinh thire khién trach hodic canh cdo thi
cap ¢6 thdm quyén phé chudn, quyét dinh phé duyét két qua biu cir, bd nhiém
vao chitc danh ra quyét dinh xir ly ky luét.




2. Trinh tu, tha tuc

- Cin ¢l vao quyét dinh x [y cla clp c6 thim quyén, phong Noi vu dé
xuét hinh thirc ky lut, thoi diém va thoi gian thi hanh ky luét.

- Trudng hop chua cé quyét dinh xir ly ki ludt cia cip c6 thdm quyén dbi
voi nguoi da nghl viéc, nghi huu 6 hanh vi vi pham trong qué trinh cdng tac,
clp c6 thdm quyén phé chuan quyét dinh phé duyét két qua bau cir, bb nhiém
vao chic danh cao nhit quyét dinh viéc xir 1y ky ludt va chiu trach nhiém vé
quyét dinh cia minh.

(Thanh phdn tham di cuéc hop kiém diém; Thénh ldgp Hoi dong, thanh
phan, trinh tw hop Héi dong ky ludt s& c6 huong dan cu thé khi c6 vin ban
huwong dén ciia Trung wong, Thanh phé)

X. LUU TRU HO SO XU LY KY LUAT

Phong ndi vu ¢ trach nhiém luu trit hd so xit Iy ki luat dbi véi can bd, cong
chirc, vién chirc quan ly; Thi tnrdng don vi sy nghlep, Hiéu trudng cac truong
Mam non, Tiéu hoc, THCS cong 13p thudc huyén c6 trach nhiém luu trit ho so ky
ludt clia vién chirc khong gitt chirc vu quan quan ly thude don vi, hd so gdm:

+ Vén ban kl‘en nghi viée xir Iy ky luat cia Hoi ddng ky luat (kém theo
Bién ban hop Hoi dong ky luat);

+ Ban kiém diém ctia c4 nhan c6 hanh vi vi pham;

+ So yéu Iy lich theo miu 2C-BNV/2008 (do1 véi cbng chirc), theo mau

HS02-VC/BNV ban hanh kém theo Théng tr sé 07/2019/TT-BNV ngay
01/6/2019 cta B6 Nbi vu (d6i véi vién chirc);

+ Bién ban kiém ph1eu v& viéc c6 ky luit hay khong ky ludt; Bién ban
kidm phiéu kién nghi vé viéc 4p dung hinh thirc ky Iut ctia Hoi dong ky luat
(kém theo phiéu);

+ Béo céo két qua va bién béan cudc hop kiém diém cta co quan chuyen
mén thuge huyén, UBND x4, thi trin, cc don vi sw nghiép thudc huyen cac
truorng MAm non, Tiéu hoc, Trung hoc co s& thuc Huyén (dbi voi vién chic

quan ly);
+ Quyét dinh ky ludt (néu cb);

. +Cac tai liéu khac cé lién quan (nhu vin ban, két Tuan cta co quan cd
thAm quyén, chiing ctr lién quan dén hanh vi vi pham ky Iuét cla can bd, cong
chirc, vién chitc).

XI. TO CHUC THY'C HIEN

- Céc co quan chuyén mén, don vi sy nghiép thudc Huyén, UBND x4, thi
trin, cac truorng MAm non, Tiéu hoc, Trung hoc co s&:

Yéu cdu can bd, cong chirc, vién chirc vi pham ky luéat lam ban kidm d1em
tir nhin hinh thue ky luét; té chirc thuc hién nghiém tic Hudng din nay; téng
hop hé so tai liéu c6 lién quan bédo cdo UBND Huyén (qua phong Noi vu) dam
bao déy du, ding thdi gian quy dinh.




14

- Thi truéng céc don vi sy nghiép cong lap quan Iy vién chic tién hanh xr
ly ky ludt va quyét dinh hinh thirc ky ludt d6i véi vién chuc khong giit chirc vu
quan ly. Tong hop, bdo cdo vién chirc vi pham ky ludt béng vin ban, gl ban
chinh Quyet dinh k¥ Iudt vé UBND huyén (qua phdng Noi vu) ngay sau khi ban
hanh Quyét dinh ki lut.

- Phong Néi vu:

+ Téng hop, bao céo, trinh UBND Huyén xem xét, quyét dinh 4p dung
hinh thirc ky lut can bg, cong chire, vién chirc quan ly; tham muu UBND
Huyen quyét dinh k¥ lut va trién khai quyét dinh ky ludt t6i can bd, cdng chitc,
vién chirc quan ly;

+ Phéi hgp v6i céc co quan chuyén mén, don vi sy nghiép thuc Huyén,
UBND x4, thi trén, cac truorng MAm non, Tiéu hoc, Trung hoc co s6 hudng dan,
d6n dbe cac co quan, don vi c6 ngucn vi pham ky luét tién hanh kiém diém; chudn
bi hd so, tai liéu va cac vin béan c6 lién quan, tham muu Hoi ddng ky luat va
UBND Huyén xem xét, xtr ly ky Judt can bd, coéng chic, vién chie, lao dong hop
dbng dam bao ding thim quyén, trinh tyr, thi tuc theo quy dinh cia phap luét.

+ Huéng din, kiém tra cdc don vi thuc hién viéc dénh gia xép loai, kéo dai
thdi gian ning luong thudng xuyén, quan ly hd so ddi véi can bd, cong chirc,
vién chire bi ky lut theo quy dinh.

- Sau 12 thang ké tir ngay quyet dinh ky luét c6 hiéu luc, néu can bd, cong
chirc, vién chirc khong tiép tuc c6 hanh vi vi pham dén mic phai xtr ly ky luft
thi quyet dinh ky lugt duong nhién chdm dat hidu luc ma khéng can phai ¢ vin
ban vé viéc chdm dit hidu lue.

Céc tai lidu lién quan dén viée xir Iy ky luat va quyét dinh ky ludt phai
duoc luu gift trong hd so cdn b, cdng chitc, vién chirc. Hinh thire ky luét phai
ghi védo 1y lich cda can b, cong chiic, vién chirc.

- Hurdng din nay c6 hidu luc k& tir ngay ky va thay thé Hudéng dén sb
01/HD-UBND ngay 04/01/2021 ctia UBND huyén Gia Lam.

Trong qué trinh t6 chirc thue hién, cdc co quan, don vi, UBND x4, thi trin,

cac truong hoc cong 1ap thuge huyén quén ly kip thoi bao cao UBND Huyen (qua
phong Ndi vu) vé nhiing virdng méc phét sinh dé duoc hudng din, giai quyetjwi-

Noi nhin:

- TT Huyén tiy- HDND Huyén;

- Céc d/c Lanh dao UBND Huyén;

-Cécco quan chuyén mén; UBND x4, thi trén;

- Cac don vi su nghigp thuée Huyén;

- Cac trrong MN,TH, THCS cong lp thugec Huyén,
< Luu: VT, NV,

Pang Thi Huyén




Mau 01

TEN COQUAN........ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HOIPONG KY LUAT Poc lip — Tw do — Hanh phiic
ey HEAY thang ... ndm....
PHIEU BIEU QUYET

Kién nghi ki luit hay khong ky luit

Ky lut Khong ky luit

* Ghi chii: Thamh vién Hoi dong ky ludt tich ddu (x) vao 6 twong tng.




M4iu 02- CB

TEN CO QUAN ....... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HQI PONG KY LUAT Pijc 1dp — Tw do — Hanh phic
.......... , ngay ..... thang ...... nam ......

PHIEU BIEU QUYET AP DUNG HINH THU'C KY LUAT
_ POIVOIONG (BA)..........
CHUC VU, PON VI CONG TAC ...........

1- Khién trach

2- Canh cao

3- Cach chirc

4- B&i nhiém

* Ghi chii: - Thanh vién Héi déng kp ludt tich ddu (x) vao 6 tuong ting.
- Mau nay dap dung doéi véi can b




Méu 03 - CCLP

TEN COQUAN ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HQI PONG KY LUAT Pjec lap — Ty do — Hanh phiic
ey REAY ... thang ...... nam ......

PHIEU BIEU QUYET AP DUNG HINH THUC KY LUAT
_ POIVOL ONG (BA)...........
CHUC VU, PON VI CONG TAC ...........

1- Khién trach

2- Céanh cao

3- Giang chirc

4- Cach chire

5- Budc thoéi viée

* Ghi chii: - Thanh vien Hoi déng kyp ludit tich ddu (x) vao 6 twong ing.
- Mdu nay dp dung doi véi céng chike gitk chirc danh lanh dao.




Mau 04 - CC

TENCOQUAN ....... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HOI DPONG KY LUAT Pjc 1dp — Tw do — Hanh phie
.......... , Rgay ..... thang ...... ndm ......

PHIEU BIEU QUYET AP DUNG HINH THUC KY LUAT
_ POIVOIONG (BA)...........
CHUC VU, PON VI CONG TAC ..........

1- Khién trach

2- Canh cao

3- Ha béc luong

4- Budc thoi viée

* Ghi chii: - Thanh vién Hpi déng kp tugt tich déu (x) vao 6 twong img.
- Mdu nay dp dung doi v&i cong chirc khéng giit chikc vu ldnh dao.




CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc 1dp - Tw do - Hanh phic

....... , ngay ... thang ... nam .....

BAN TU KIEM PIEM CA NHAN

G131 OO OO OSSP PSP RISI S PISSRRS
TEN 01 1A: oevevvirereerecc e , SINN NEAY: et
Chttc Vi1, GOI Vi CONZ LAC cuveereerceeiiisiinictiicssieeie et st n e et s en s
Trinh d0 chuy@n mon, NEHIEP VU wevvveiiciirci ettt
Mic luvong hién hudng:......... - M4 sb ngach ....... : Hé 6 .....; Thoi gian huéng: ...........
Cong viee AUQE PhAN CONE: ...ccuiuiiiiietrrerrs sttt s s

- T61 c6 pham céc sai 14m, khuyét diém sau: (Ghi 6 rang céc sai 1am, khuyét diém)
(Nhitng sai 1dm, khuyét diém dd gy anh hudng cho co quan, don vi nhu thé nao? Ghi
cu thé; céc sai 1Am, khuyét didm da duge khic phuc nhu thé nao).

- Té1 dd dugc phé bién cac vin ban vé ky luat can bd, cong chie, vién chirc, ngudi lao
dong, cac quy dinh, néi quy, quy ché coa co quan, don vi, toi nhan théy, sai 1Am,
khuyét didm cta t6i 12 (it nghidm trong, nghiém trong, rit nghiém trong, dic biét
nghiém trong) va téi xin chiu hinh thirc ky luat (ghi rd hinh thie ky luét tu nhén).

- T6i xin hita tir nay vé& sau s& quyét tdm sta chita nhitng sai 1dm, khuyét diém va

khong tai pham.

Ngwdi viét ban kiém diém
(K, ghi v6 ho va tén)




Tén co quan, don vi CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp - Tw do - Hanh phic

...... , hgay ... thang ... ndm .....

BIEN BAN HOP KIEM PIEM

Hom nay, ngay.... thang .... ndm ....., vao hdi .... gid.... philt, tai ceveerecseeeereerrereae
D4 tién hanh cudc hop kidm didm 6ng (ba) ..eeeeeeecerreemreenes (chtrc vy, don vi cong tc)

Cudc hop ¢6 mit ..... nguoi, véng mit ... ngudi (ghi rd ho va tén)

Chn tri cude hop: ........ (ghi rd ho va tén, chitc vy, don vi cong tAc)....cueeerrvecrcereensucninns

Thanh phAn tham I8:.....eweeeeeereecereerriseiiesesiienisinsssessmss et sss ensssssssssssstsssesseasssscssees

Thu ky cude hop: ........ (ghi 16 ho va tén, chitc vu, don vi cOng tac)....eeiricrmrunrranccncenss
NOI DUNG CUQC HQP

1. Nguoi chu tri tuyén b 1y do cudc hop;
2. Ngudi bi kidm didm trinh bay ban tu kiém diém;
3. Ngudi dy hop: - Hoi nhimg vén d& chua ré va ngudi bi kiém diém tra 10i;
- Phét bidu y kién phén tich nhimg sai 14m, khuyét diém, d& nghi
hinh thirc ky luét (néu rd hinh thirc ky luat hodc chua dén mtrc phai ky luat);
4. Nguoi cha tri cudc hop két luan v kién (néu r& hinh thirc k¥ luét hodc chua dén mic
phai ky luat);
5. Y kién tiép thu ctia ngudi bi kiém didm va tu ¢ nghi hinh thire ky luét.

Cudc hop két thiic vao hdi .... gid.... phit, ngdy .... thang .... nim ........

Cha tri cudc hop Thu ky
(Ky, ghi ré ho va tén) (Ky, ghi vo ho va tén)




